
 

 

 

SEGURIDAD ESCOLAR 

REGLAMENTO ESCOLAR INTERNO 

A través de este comunicado queremos reforzar las medidas de seguridad y salvaguarda que se 

establecen en nuestro reglamento escolar interno, además de nuestros protocolos de salvaguarda. 

Es muy importante que se respeten las siguientes indicaciones según cada tema a tratar en este 

comunicado: 

PROTOCOLO DE INGRESO ALUMNOS: 

Queremos reforzar con ustedes las indicaciones que el mes de marzo fueron enviadas por correo 

indicando protocolo de ingreso de alumnos que a continuación detallamos y rogamos cumplir, 

con el fin de resguarda la seguridad de nuestros alumnos 

❖ El colegio abre sus puertas a partir desde las 07:30 horas. Antes de ese horario, no está 

permitido el ingreso de ningún estudiante, ya que no contamos con personal 

administrativo para el cuidado de ellos. Rogamos cumplir esta indicación y en caso que se 

observe estudiantes antes del horario, se solicitará el nombre y curso del alumno, para  

informar de lo sucedido al apoderado, en caso de que esta situación sea en reiteradas 

ocasiones, se citará al colegio por parte del director de estudio correspondiente al ciclo. 

❖ Con el propósito de resguardar la seguridad de los alumnos que llegan temprano al colegio 

y evitar cualquier tipo de accidente, se habilitará el casino como el lugar de encuentro y 

espera entre las 07:30 y 07:45 horas. 

❖ Todo alumno que ingrese al colegio después de las 10:00 hrs. debe estar acompañado 
por su apoderado y al ingresar a la sala será registrado como ausente en la planilla de 

asistencia diaria del libro de clases y registrado en recepción por secretaria (REI art.46, a3). 

❖ Si un alumno(a) se presenta sin su apoderado, después de las 10.00 horas, será permitido 

su ingreso al establecimiento y podrá participar de las actividades académicas regulares de 

su curso sólo cuando se establezca comunicación con su apoderado, tiempo en el que 

deberá permanecer en un lugar designado por el colegio (REI art.46, a4). 

 

PROHIBICIÓN DE ENTREGA MATERIALES Y OBJETOS: 

Es importante indicar que como colegio se establece y recordamos que solo se reciben cosas o 

materiales hasta las 09:00 hrs. después de este horario, rogamos no insistir en portería, ya que 

esta prohibido y no será recibido por el personal del colegio. 

❖ Con respecto a colaciones o almuerzos, solo se aceptarán en caso de ser solicitados 

exclusivamente por el colegio, de lo contario no se recibirá nada, salvo que sea por primera 

vez, donde se dejará un registro con el nombre y curso del alumno, si esto vuelve a ocurrir 

se solicitará una entrevista por parte del colegio. 

❖  En el caso que un alumno se encuentre sin su comida, se solicitará al casino almuerzo y 

posteriormente se dará aviso al apoderado para el pago de este. 

❖ En el caso que si su hijo(a) se encuentra con tratamiento médico y necesite el ingreso de 

alimento diario, debe solicitar entrevista con su director de estudio correspondiente a su 



 

 

 

ciclo, para verificar el caso y ser autorizado por parte del colegio, revisando los 

antecedentes médicos. 

 
 

PROTOCOLO RETIRO DE ALUMNOS: 

 
 

Recordamos que a comienzo de año se informó los horarios de retiro establecido para los ciclos, solicitamos 

favor respetar y rogamos no insistir a portería en otros horarios, ya que el personal se encuentra resguardando 

los turnos de recreos o gestión interna para el desarrollo educativo. 

❖ En caso de ser en otro horario el retiro del alumno(a) y este es informado durante la mañana hasta las 

10:00 horas, correo debe ser enviado a Inspectora(o) de ciclo, secretaria de ciclo y profesor(a) jefe(a), 

para gestionar el retiro. 

❖ Solo se aceptará retiro fuera del horario establecido en caso de una situación de urgencia que debe 

ser informado al momento de llegar al colegio y verificado por Encargada de Seguridad del Alumno o 

en su reemplazo Jefe Administrativo. 

❖ Los horarios de retiros de alumnos son los siguientes: 
 

CICLO HORARIO DE RETIRO 

ED. PARVULARIA HASTA 12:30 HORAS 

ED. BÁSICA 11:00 A 12:00 HORAS 

ED. MEDIA 11:00 A 13:00 HORAS 

 
❖ Los días que por alguna actividad especial de colegio informada en calendario escolar (aniversario 

colegio, día del profesor, inicio de fiestas patrias, etc.) salgan temprano los alumnos, el horario de 

retiro será el siguiente:  

 

CICLO  HORARIO DE RETIRO  

ED. PARVULARIA  HASTA 11:30 HORAS  

ED. BÁSICA y ED. MEDIA  11:00 A 12:00 HORAS  

 

 
Es importante que como comunidad estemos alineados y respetemos cada medida establecida por el colegio, 

ya que nuestro propósito siempre será el bienestar y la seguridad de nuestros estudiantes. 

 
 

Agradeciendo su comprensión. 


